Infroduccion a Moodle
Facultad UPR Ponce




Tareas

Proyectos
Asignaciones

Ensayos
Tablas
Diagramas

Las tareas en Moodle permiten que el estudiante realice una actividad y envie el
trabajo para evaluacion del profesor. Es necesario configurar la tarea.
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El primer paso para afiadir una tarea a una seccidn seria activar la edicion.
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© Anadir una actividad
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Edit ¥

4 Capitulo 7 »
 Hidden from students |

Add an activity or resource

(Anade una actividad o un recurso

+ Topic2 »
 Hidden from students |

+ Add an activity or resource

Edit ¥

+ Topic 3 »
 Hidden from students |

+ Add an activity or resource

Luego, seleccionamos el botdn para afiadir actividades o recursos. Recuerde que

debe seleccionar la seccidn en la cual quiere afiadir el archivo. Si se afiade una
actividad o recurso a una seccidn incorrecta, se puede cambiar de lugar sin tener que

volver a crear la tarea.



Add an activity or resource

ACTIITIES Select an activity or resource to

«'iaw its help. Double-click on an
activity or resource name to

quickly add it.
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En la pantalla de actividades y recursos debemos marcar la opcién de Tarea o
Assignment. Esta opcidn la vamos a encontrar en la primera lista, ya que ahi se
presentan las actividades.



Add an activity or resource

ACTIVITIES The assignment activity module enables a
teacher 1o communicate tasks, collect work
and provide grades and feedback.

o

Students can submit any digital content
(files), such as word-processed documents,
spreadsheets, images, or audio and video
clips. Alternatively, or in addition, the
assignment may require students to type
toxt directly into the text editor. An
assignment can also be used to remind
students of ‘real-world” assignments they
need to complete offline, such as art work,
and thus not require any digital content.
Students can submit work individually or as
2 member of 3 group.

When reviewing assignments, teachers can
leave foedback comments and upload files,
such as marked-up student submissions,
documents with comments o spoken audio
feedback. Assignments can be graded
using a numerical or custom scale of an
advanced grading method such as a rubric.
Final grades are recorded in the gradebook.
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Luego de marcar la opcion de tareas, debe seleccionar afiadir.



e Configurar la tarea

o Adding a new Assignment to Capitulo 7e

» Expand all

~ General
Assignment name (]
Description ; —1—
1 X A mv v v B I U §& x, x* = =R
Display description on course page @
Additional files o Maximum size for new files: 2GB
(b] HE®
-
You can drag and drop files here to add them.
~ Availability

En la proxima pantalla tenemos que realizar la configuracion de la tarea que vamos a
afadir. Veamos las diferentes secciones que debe completar.




Nombre y descripcion

Description

1 X Av mv Tiv v B I U & x, x** = O

Fecha de entrega: 15 de marzo de 2020, 11:00pm
Valor: 10 puntos
Objetivos: Redac Jn ensayo

Instrucciones:
1

Display description on course page @

Additional files (7] Maximum size for new files: 2GB

(k] HE®

-

You can drag and drop files here to add them

~ Availability

Debemos colocar un nombre a la tarea, por ejemplo Ensayo. Luego se afladen las
instrucciones de la tarea en el espacio de descripcion. Se sugiere colocar la fecha de
entrega, valor de la tarea, objetivos y las instrucciones para realizar esta tarea. Si se
requiere el uso de un programa en particular para realizar la tarea (por ejemplo
Microsoft Word) puede afiadirlo como parte de las instrucciones. Si se hard uso de la
rubrica, debemos colocar una ultima instruccién al estudiante para que revise la
rabrica antes de enviar la tarea.

Si quiere que el estudiante pueda leer la descripcion de la tarea antes de abrirla, debe
marcar la opcidon de mostrar la descripcidn en la pdgina del curso.



Instrucciones

En el caso de que las instrucciones son muy extensas, ya usted las tiene preparadas
en un documento (por ejemplo en PDF), o le quiere brindar al estudiante un recurso
adicional para esta tarea, puede subir el documento como parte de la tarea utilizando

el espacio de archivos adicionales.




Archivo con instrucciones adicionales

» Expand ai
~ General
Assignment name 0 Ensavo
nsayo
Description T = — T
1 X Av mv Tiv v B I U & x, x** = O EE
Fecha de entrega: 15 de marzo de 2020, 11:00pm
Valor: 10 puntos
Objetivos: Redactar un ensayo
Instrucciones:
1. Lee el articulo compartido en la seccién del Capitulo 8 (Caso Walmart)
2. Redacta un ensayo sobre el caso presentado en la lectura
3. Puedes utilizar el programa de Microsoft Word o algiin otro procesador de palabras para redactar el ensayo
4
5 Afa ol namhra da 2 universidad denartamentn curen neofacnr v facha
Display description on course page @
Additional files [2) Maximum size for new files: 2GB
HiEN
o T ——
l Files
| You can drag and drop files here to add them.
oy N o o o e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e o e =
~ Availability

Puede subir el documento de la misma forma que se anaden archivos como parte del
contenido del curso.



Archivo con instrucciones adicionales

» Expand al

~ General
Assignment name (] Ensayo
Description T = — T
I X Av fmvy Tiv v B I U & x, x** = 9O = B
Fecha de entrega: 15 de marzo de 2020, 11:00pm
Valor: 10 puntos
Objetivos: Redactar un ensayo
Instrucciones:
1. Lee el articulo compartido en la seccion del Capitulo 8 (Caso Walmart)
2. Redacta un ensayo sobre el caso presentado en la lectura
3 | programa de Microsoft Word o algan otro procesador de palabras para redactar el ensayo
4 encillo entre las lir
5 aue incliva 8l nambre de la unhwersidad_denartamentn cirsn nrnfesar v facha
Display description on course page @
Additional files (2] Maximum size for new files: 2GB
0D & HEMD
o —
® Files

- = o = ——,
T

Luego de tener el archivo en la casilla, seguimos a la proxima parte de la
configuracion, las fechas.
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Configurar fechas

~ Availability P e e -
Allow submissions from - ol .. .o - 0208  ©00% 00% £ ¥Enable \
Due date ol 15 ¢ March ® 2020 & 23 ¢ 00 ¢ £ *Enable I
Cut-off date ° ! ° 1 s : 0 ¢ £9 OEnable :
Remind me to grade by ol March s 2020 ¢ 00 ¢ 00 ¢ £ ¢Enable 1
\ /

# Always show description @

‘«

Submission types

Submission types Online text® # File submissions @

Maximum number of uploaded files (2] 1 s

Maximum submission size (7] 268

Accepted file types o No selection

Choose

Feedback types

Submission settings

Group submission settings

Notifications

Tiene disponible cuatro fechas. La primera, serd la fecha de comienzo de la tarea,
incluyendo la hora y minutos, teniendo en cuenta que es hora militar.

La segunda fecha seria la fecha limite de entrega de la tarea que le aparece al
estudiante.

La tercera fecha permite indicar si temenos una fecha limite para entregar la tarea
tarde. Por ejemplo, si el estudiante tiene hasta el 15 de marzo para entregar su tarea,
y NO seleccionamos una fecha de cierre, entonces el estudiante puede entregar su
tarea el 16 de marzo, 10 de abril, o en cualquier otra fecha posterior. El sistema si
nos va a indicar que el estudiante entregd una tarea tarde en este caso.
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Configurar fechas

Availability

Allow submissions from
Due date
Cut-off date

Remind me to grade by

Submission types

Submission types

Maximum number of uploaded files
Maximum submission size

Accepted file types

Feedback types
Submission settings
Group submission settings

Notifications

° 13 ¢ | March ¢ 20208 00¢ 00 ¢
© 15 ¢ | March s 020 ¢ 23 00

o
o]

o e e e o e o o o o o=
° 2 March 2020 ¢ 00 00

# Always show description @
Online text® # File submissions @

L] PR
©° 268
) Choose No selection

9 “Enable

0 ¢ £ *Enable
s B8 Enable'

Si no queremos permitir entregas tardias, debemos marcar la opcion correspondiente

y seleccionar la fecha de cierre.
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Tipo de entrega
Due date 7] 15 e March B 2020 ¢ 23 ¢ 00 ¢ £ #Enable
Cut-off date ° e M . B B ¢ {9 CEnable
Remind me to grade by ] 27 & March s 2020 ¢ 00 ¢ 00 ¢ £ #Enable

~ Submission types

»

B

B

B

Submission types

Maximum number of uploaded files
Maximum submission size

Accepted file types

Feedback types
Submission settings
Group submission settings

Notifications

« Always show description @

,——— ————

1 online mlol« File submissions @ 1

= o o o o o=

o 1 ¢

o

2G8

o

Choose o selection
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Podemos permitir la entrega de archivos en la tarea con la opcidn que aparece por
defecto para envio de archivos. Sila tarea no requiere que se envie un archivo, ya
que el estudiante puede responder en una casilla que solamente permita texto,
debemos marcar la opcién de Online text.
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Tipo de entrega
Due date o 15 s March s 2020 ¢ 23 ¢ 00 ¢ £ “Enable
Cut-off date ©° s M s 2020 ¢ Y ¢ {9 ([ Enable
Remind me to grade by ° 27 ¢ March s 2020 ¢ 00 ¢ 00 ¢ £ «Enable

« Always show description @

~ Submission types

Submission types Online text@ ¥ File submissions @
Maximum number of uploaded files ) r 1 e 1 ’
[V e SN
Maximum submission size (7] 1 268 s
) — o —— — — — I
Accepted file types (2] Choose No selection

» Feedback types
» Submission settings
» Group submission settings

» Notifications

Si la tarea permite que el estudiante envie archivos, debemos indicar la cantidad de

archivos que quiere permitir al estudiante subir con la tarea, al igual que el tamafio
maximo del archivo.
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Due date
Cut-off date

Remind me to grade by

Submission types
Submission types

Maximum number of uploaded files
Maximum submission size

Accepted file types

Feedback types
Submission settings
Group submission settings

Notifications

(7]

7]

My Courses * This Course * English (en) ~

Tipo de entrega

15 ¢ March ¢ 2020 ¢ ¢ £ “Enable

e M e B e ¢ 9 CEnable
27 ¢ March 1] 2020 ¢ 00 ¢ 00 ¢ £ «Enable
« Always show description @
Online text@ # File submissions @
1
GB B ‘
o = = = = = = -
1 Choose o selection |

Q 8 ‘ DnanaLopez-Roblednﬂ v

La dltima opcidn en esta seccidn seria para indicar el tipo de archivo que se permiten.
De no indicarse ningun tipo, Moodle permite que el estudiante suba cualquier
archivo. Si queremos recibir solamente un documento en formato de PDF, debemos
marcar el botédn que nos presenta la lista de los diferentes tipos de archivos para
seleccionar aquellos que estaran permitidos como respuesta a esta tarea.
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Lista de archivos permitidos

Archive files .7z bdoc .cdoc .ddoc .gtar .tgz gz .Gzip .hax .rar _sit tar .2ip
Audio files .aac .aif aiff aifc .au flac . m3u mp3 .mda .0ga .09g .fa ram rm wav wma
Audio files natively supported by browsers aac flac mp3 mda oga ogg wav

Audio files used on the web .aac flac mp3 mda oga ogg ra wav

¥ Document files .doc .docx .epub .gdoc .odt .ott .oth .pdf .rtf

le-. gdoc

EPUB ebook .epub
OpenDocument Text document .ot
OpenDocument Text template .ot
OpenDocument Web page template oth
# PDF document .paf
RTF document rtf
¥ Word 2007 document .docx

¥ Word document .doc

HTML track files vt

Image files si o g ict png svg svgs tif tiff Expand
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Lista de archivos permitidos

Due date

Cut-off date

Remind me to grade by

Submission types

Submission types

Maximum number of uploaded files
Maximum submission size

Accepted file types

» Feedback types

» Submission settings

s Oronn cubhenicot sattinagc

° 15 ¢
©° ®
° 27 %

March

March

2020

2020

¥ Always show description @

Online text® ¥ File submissions @

©° 268

o !
I
I
\

document .pdf .docx .d

Choose

23 ¢ 00 ¢ 9 “Enable

) ¢ 23 ¢ {9 CEnable

00+ 00% {9 wEnable

—— o e e e e o oy,

Document files 1
PDF document

Word 2007 document '
Word document ]

—— e —
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Calificacion

Group subi settings

Notifications

“

Grade

Grade 1]

Type Point ¢

Maximum grade
o 4
Grading method ) Pabric . .

Grade category (] Uncategorised ¢
Grade to pass (7]

Blind marking 7] No

Hide grader identity from students o No

Use marking workflow (2] s

Common module settings

En las opciones de calificacion se debe indicar el valor que tiene esa tarea. En este
ejemplo, tendrad un valor de 10 puntos. Luego debemos indicar la forma de calificar la
tarea. Para este ejemplo usaremos una rubrica, por lo que debe buscar la opcién de

rubricas en la lista.
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0 Guardar y mostrar

Grade to pass

Blind marking (] No ¢
Hide grader identity from students (7] No ®
Use marking workflow 2} No ¢

» Common module settings

» Restrict access

» Activity completion Save and return to course

» Tags (Guardar cambios y regresar al curso)
» Competencies

There are required fields in this form marked O

! L 1 ]

Finalmente terminamos de configurar la tarea y debemos marcar el botén de guardar
para la publicacion final.
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0 Guardar y mostrar

+ B In je Contacto con Profeso: Edit ~ :s/:
- -_]P.”,)Us, Edit * &
+ Add an activity or r r
+ Capitulo 7 » Edit ~
+ , Edit ~ ~
- Ty -
ES 71 edit - @ [

| Y
+ Add an activity or resource

+ Topic2 » Edit ~
+ Add an activity or resource
+ Topic 3 » Edit ~

+ Add an activity or resourc

Ya tenemos disponible la tarea como un recurso que el estudiante puede acceder en
la seccidn del curso. En el préximo video se presenta como se anade la rubrica a la
tarea.
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