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Instrucciones

Web Services # HOME »

1. Entra a portal.upr.eduy utiliza tus
credenciales de UPR para acceder tu
cuenta

Bienvenido.

asefia provista por la universidad

implica que usted acepta los témminos segin
itica institucional para ol uso de los recursos
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2. Unavez hayas accedido el Portal,
encuentra el icono de MS Office 365 y —
haz click en él. 951 Pheon: : ﬂ

Google Apps My Courses Course Schedule MS Office 365

La primera vez que accedas el servicio,
Office 365 Applications
pedird que entres tu contrasefa para cawmsoness M8 Office 365 Account Activation

Change language
Activate yaur account fa access and downiaad Mikrosoft Offie 355 appications. To activate yaur account you must valkiale your credeniials. ARerwands

activar tu cuenta en Office 365. A R
Usuarios que no cumplan con los P T——

Account your usemame dupe edy

requisitos minimos de complejidad en e —

sus contraseias, recibiran un mensaje N C

de error. Procede a cambiar tu \
contrasefia por una mas segura antes

de proseguir (paso 4).

' Es importante que tengas una contrasefia segura. No podras proseguir si no cumples con la complejidad de la misma. El requisito minimo es
ocho o mas caracteres en longitud con combinacion de letras mayusculas y minusculas, y al menos un nimero o simbolo.

Los que necesiten cambiar su

contrasefia, podran hacerlo en la e i sy [
pantalla para este propdsito (busca el o oty __
simbolo de ¥ . Una vez cambies tu F——
contrasefia, esta seréd la que utilizards N”:M =

para todos los servicios del portal y tu S
correo electrénico. Puedes ahorair a tu o

pantalla de Home y proseguir con la

activacion (paso 2).
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5. Unavez hayas completado la activacién
(paso 3), accederds una pantalla Office 365 Student Advantage
indicandote que has sido activado, Comorparbe ditia Eomunkii iierdiida ikl
ademas de las instrucciones de cémo ONiRro U AEPURFRRICY Sa et Th s Dol s G
acceder el Office 365. Oprime sobre el
icono del logo de Office 365 para entrar ¢Cémo obtener Office 365?

a | po rta | que te perm |t| ra’ baj ar IaS Entra en el Portal de Office 365 en el enlace a continuacién. Cuando te pregunte por tu Office 365 user
1D, utiliza tu cuenta de UPR institucional para activarlo.
aplicaciones.

El portal de Office 365 de Microsoft te
pedird entrar las credenciales de tu
recién cuenta activa. Ingresa las
mismas credenciales que utilizas en el
portal, las cuales usaras para todos los
servicios y activaciones de Office 365.

] Office 365

Una vez en el portal de Office 365,

podras escoger el lenguaje y la version -

(32 6 64 bits) de los programas que &
puedes instalar. Luego oprime el boton e T
de install para comenzar la instalacién. TR e

for Business

El Portal de Office 365 identifica el
sistema operativo desde donde se esta
accediendo (Windows o MacOS). Para las
versiones de Teléfonos inteligentes y
Tablets, oprime el enlace “Phone &
Tablet” en el menu de la derecha para las
instrucciones.

Siempre que instales una | Activate Office ‘ Ve Heed o ‘ Sign In
aplicacion de Office 365y :
te pida activar la misma,
utiliza tus credenciales de
UPR (usuario@upr.eduy
contrasefia).




